
                              CURRICULUM VITAE 
 

Marta Gałecka 
ur. w 1986r. 
adres zamieszkania: ul. Kwatery Głównej 46D/5, 04-294 Warszawa 
Tel: 784 379 592 
E-mail: galecka_marta@wp.pl 
 
 

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE: 
 
Od III 2023 Jednoosobowa działalność gospodarcza – WEB-MAG Marta 

Gałecka 
Obowiązki Administracja serwisami informatycznymi, 

Prace rozwojowe w zakresie programowania wykorzystaniem języków 
HTML, CSS, JavaScript, PHP, MySQL 

 
 

V 2009 – II 2023 Firma: ZERO Technologia Produkcji – stanowisko: Asystentka 
Dyrektora 

Obowiązki Kierowanie pracą biura, obsługa telefonów, poczty, e-maili, 
 Księgowanie faktur w programie Symfonia, 
 Przygotowywanie deklaracji podatkowych, 
 Obsługa zamówień i nadzór nad dokumentacją, 
 Tworzenie i wysyłanie materiałów promocyjnych. 
   
XI 2008 – II 2009 Firma: RR Donnelley Dokument Solutions Sp. z o.o.  – stanowisko: 

Referent ds. wprowadzania danych   
Obowiązki Weryfikacja danych w systemie komputerowym, 
 Przygotowywanie dokumentów do procesu przetwarzania danych.  
 
 

WYKSZTAŁCENIE: 
 

2009 – 2011    Politechnika Warszawska, Wydział Zarządzania, tytuł magistra na 
kierunku Zarządzanie 

 
2005 – 2009  Politechnika Warszawska, Wydział Inżynierii Produkcji, tytuł inżyniera 

na kierunku Zarządzanie i Marketing 
     
2002 – 2005 Liceum Ogólnokształcące im. A. Mickiewicza w Węgrowie, klasa  

o profilu informatycznym 
 
 
 

UMIEJĘTNOŚCI DODATKOWE: 
 

 Podstawy programowania: HTML, CSS, JavaScript, PHP, MySQL 
 Znajomość Microsoft 365 i urządzeń biurowych, 
 Czynne prawo jazdy kat. B, 
 Język angielski na poziomie B2, 
 Punktualność, systematyczność, bardzo dobra organizacja pracy, 
 Moje zainteresowania: 

- wycieczki górskie, sporty drużynowe, 
- nauka hiszpańskiego, nauka programowania, 
- książki: kryminały, thrillery medyczne, podróżnicze, przygodowe. 
 

Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji 
procesu rekrutacji (zgodnie z Ustawą  z  dnia 29.08.97 o Ochronie Danych Osobowych , Dz. Ust. Nr 133, Pozycja 883). 


